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Biytimek isteyen her sirkete lazim.

MIKRO E-MUTABAKAT

e-Mutabakat, kurumlar ve sirketler arasindaki borc-alacak hesap hareket ve
bakiyelerinin elektronik ortamda génderimi ve mutabakat strecininin
hizlandirilmasina yénelik bir uygulama buttunaddar.

Mikro e-mutabakat uygulamasi tim firmalarinizla mutabakat slreclerinin tek
ekrandan yonetilmesini ve takibini saglamak igin gelistirilen Cari Bakiye
mutabakatlarinin elektronik ortamda hizla ve givenle yapilmasini saglayan bir
sistem olarak gelistirilmistir.

Saglayacadi baslica avantajlar ;

o Is gliciinde zamandan tasarruf ve verimlilik saglayacaktir.

o Takibinin elektronik ortamda yapilmasi baglica personel hatalarinin éntine
gecilmis olacaktir.

e Mutabakatlar génderim ve sonuglanmasi tek platformdan takip edilebilecek ve
iletisimde verimlilik kazandiracaktir.

o Elektronik ortamda génderimi kagit ve dosyalama agisindan da maliyetlerde
azalma saglayacaktir.

e Mail génderim sayilarinda ve firma mutabakat sayisinda herhangi bir sinirlama
yoktur.

o Mutabakat dizayninda istenen birgok veri alani eklenmesi ve metin alanlarinda
dizenlemeler saglanabilecektir.

e Mikro e-mutabakat ile yapilan génderimlerinizde , hatali mail adresleri veya mail
gobnderimlerinde olasi hatalar kullanicilarimiza bilgilendirme olarak génderilecek
ve eksikliklerin tamamlanma slreci daha hizli ve kolay yéntemlerle
saglanabilecektir.

e Mail gébnderim secenekleri gerek firmanin belli bir departmanina , gerekse
belirlenecek olan yetkili mail adresine yénlendirilebilecektir.

o e-Mutabakat ile yazismalar telefon, faks ya da posta yerine dogrudan elektronik
ortamda yapilmasi daha verimli is slUregleri sunacaktir.
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Mikro Programinda e-Mutabakat Yonetimi

** Programlarimiza e-Mutabakat modulu eklenmistir.

= e-Mutabakat Yonetimi
= Giden e-Mutabakatlar

Byl e -Mutabakat gonder (371001)

i Gonderilmis e-Mutabakatlar (371002)

e-Mutabakat Gonder (371001)

Cari hesaplariniz ile yapilacak olan bakiye mutabakatlarinizin , belirlenen
cari hesaplara veya tum cari hesaplariniza , belirlenen mutabakat tarihinde
gonderimlerin yapilmasi amaciyla bu menu kullaniimaktadir.

[ﬂ Cari hesap hesap yazisma parametreleri — O X
2 G S
Cari tarama kriteri ve filtreleri

Siralama sekli [Kod [+]

Tarama ilk | 7]
Tarama Son [ ?
Tarama yapisi | I
Mutabakat tarihi 02112016 [?]

Hesap durumu |TC|n1 Hesaplar

Daoviz cinsi Ana

Alt cariler incelensin mi?

Sorumluluk mrk | E

Firma I 0 | ?

[[] cari Doviz cinsinden dakulsin

|:|Yetkili|ere e-Posta gonderilsin

||
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e e-Mutabakat génderimlerinde dncelikle mail génderimi yapilacak olan
firmanin yetkili mail adresinin programda tanimlanmasi gerekir.

Mikrokur programinda Kurulug /Kullanicilar ve gruplar /Kullanici tanimlama
menusutne geliniz. Ilgili Mikro kullanicisint F10 secim ekranindan
cagirdiktan sonra e-mikro detaylari butonuna tiklayiniz.

E-Mikro detaylar ekranindan www.emikro.com.tr adresinde tanimlanmis
olan kullaniciniza ait e-posta ve sifre bilgisini tanimlayarak kaydediniz.

Tanimlanan bu kullanici e-Mutabakat islemi yapabilecek olan hesap
bilgisini ifade etmektedir.

Bu tanimlamadan sonra Mikro programiniza tekrar giris yapiniz.

B} Kullanici ta |
|9 |e0| B =

No 37

Adi 2 [2]

Sifre

Uzun adh l&i e-Miko detaylan . @®

_— =]
Etii alankullania adi _ — Syl -
EIEE]]

E-mail adresi e-Posta \Hesmk@mkm.mmn |

Varsayllan veritaban Sfie  |sssessass

Sifre detjisimi

Kullanic pasif mi?

1zin verien ik 1P Sakla

fzin verilen son IP A

——

| ettioo detayien |

e

|x | [€] WH|E|© )
S| | Once | Yeni | Sekla | Detay | Soma | (QKopyala | Yaam (not)

[ Kayitno : 31 [ Kawit sayisi : 51T Ozel alan : Not available 1 T Yaz/boz : Not available 1 [ Eklenti : 01 £
T

Cari Hesaplara e-Mutabakat gonderim Islemleri

Mutabakat génderimleri Cari hesap Tanitim kartlarinda tanimli olan
Yetkililer butonundan tanimlanan yetkili e-posta adreslerine
yOnlendirilmektedir. Dolayisiyla yetkili kartlarinin ve yetkili mail
adreslerinin eksiksiz tanimlanmasi gerekmektedir.

Mail adreslerinde eksiklik veya hata var ise kullanici bilgilendirilecek olup
e-mutabakat génderimi yapilamayacaktir.
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E-Mutabakat Gonderimi

e-Mutabakat génder (371001) menisu altindan én goérllecek kriterlere
gore cari hesap hareketleri listelenir ve Borg/Alacak bakiyeleri
goériuntulenecektir.

e-Mutabakat Y&netim

Gérinim  Aktanm  Yazc Rapor  Vénetim

FrEEEeRFEHAY) 26 a®

4 | CariKodu Cari Unvani Borg Alacak | BorcBakiye | Alacak | Daviz
Bakiye | Cinsi
YB Yabana Cari 0,00 0,00 0,00 0,00
T™MC Tarifeli mal carisi 0,00 0,00 0,00 0,00
TKO1 Emin Kurtuldu 000 000 000 000
4010261 145630] 3a.64631] ool |

EUR 000 000 000 000
EF¥eedek  TEST 000 000 000 000
|Ed e-Mutabakat gonderim bilgileri

Mutabakat gecerlilik tarihi
Agklama 17.10. 2016 tarihli mutabakat operasyonu
A
120.01.2593 REFIK KUMAN PHARMA LTD 000 000 000 0,00
120.01.2592 PLOMER GARAJ LTD 000 000 000 000
120.01.2589 NICHOLAS ADAMS 000 000 000 000
120,01,2548 ZUBEYIR AGAOGLU 0,00 0,00 0,00 0,00
120.01.2491 CEMAL SARI GARAJ 000 000 000 000
120.01.2476 TARGUC OZEN 000 000 000 000
120.01.0793 SERIFE KORTAN 000 000 000 000
120.01.0771 FAB LTD. 000 000 000 000
120.01.0766 AUTOMOBILES CITROEN 000 000 000 000
120.01.0230 DOGU AKDENIZ UNI. GAZI MAGOSA 000 000 000 000
Kaytt sayist: 29 Siire:

Belirlenen kriterlere gbre cari hesaplar ve bakiyeleri listelendikten sonra
Yonetim secenegi veya sag tus ile e-Mutabakat gonder secenedi
secilmelidir.

e-Mutabakat Yonetimi = O X
Gorinum  Aktanm Yaziar Rapor  Yonetim
SQPEEEEMFEH® SQA Q5

Cari Cari Unvani Borg Alacak Borg Bakiye Alacak Doviz
Kodu Bakiye  Cinsi

3 01 MIKRO YAZILIM EVI A.S 541.1
— e-Mutabakat gonder Alt+G

e Coklu secim seklinde e-mutabakat génderimleri yapilabilecegi gibi , tek tek
belirlenen cari hesaba da e-mutabakat génderimi bu ekrandan
yapilabilmektedir.
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e Gobnderim esnasinda mutabakatin gecerlilik tarihi ve aciklamasi girilmelidir.
Bu alanda manuel diizenleme de saglanabilir.

Bu aciklama ayni zamanda gdnderilen mutabakatlarin bashgi niteligindedir.

[#] e-Mutabakat génderim bilgileri - O X
@ S
Mutabakat gecerlilik tarihi 01.11.2016 |l
Agklama |01.11.2016 tarihli mutabakat operasyonu
WD

e Secgimler arasinda hatal veriler var ise ekrana ayrica listelenecek olup, e-
mutabakat gdénderimi bu hatali veriler igin gegerli olmayacaktir.

b1 Ragée  Yonetim

RPEPHAGOR DR XY OGP R 2B ad
BXET | SUSET | ADRES | DAMRI E-POSTA ADRES CEP | CADDE | SOKAK | POSIA | WGE it LE TELNO1 TELWO2|  FaKs
20U | uNvaAN NO oL TILIFON oy
]
e 1 rogemts itinge  feknobent 2131 Masisk  (STAMBUL FURKE %) sopax
e ' mdcr, com AT istinge  feknokent 2131 Masik  ISTANBUL TURKITE 0y spnn
»
See 10,0000 =
fid |
i |
|
i d|
wa §) Adesier Vetighler Evras fprmians | | v pigler
.uro|n|u :‘||o1 o] | L]
5| once | v | Soka | Detay | Sopra | (Cooyela | Y frot)

Varbar : ¥k | [ Bent 1 0]

Gonderim islemi tamamlandiginda asagidaki bilgilendirme mesaji
verilecektir.
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I3 pikkat e

e-Mutabakatlar basarnyla gonderildi.

Gonderilmis e-Mutabakatlar (371002)

Gonderilmis e-Mutabakatlarin takibi bu menltde tek ekranda izlenebilecektir.

Ganderilmis e-Mutabakatlar (371002) - O X
Gorunum  Aktarm  Yazio  Rapor  Yonetim

Sr@EEENMPFEHG SRR
iktarin (01012016 [?]  sonan (01112016 [?]

Recl Gonderim tarihi Mutabakat aciklamasi Mutabakat Mutabakat Durum
d A gecerlilik adedi
tarihi
1/4.10.2016 11:14:59 | 04.10.2016 tarihli mutabakat operasyonu 1 4.11.2016 1 Mutabakatlar tamamland
2/4.10.2016 11:24:22 ‘04.10.2015 tarihli mutabakat operasyonu 2 4.11.2016 1 ‘Mutabakatlar surayor
» 3(4.10.2016 11:29:02 |04.10.2016 tarinli mutabakat operasyonu 3 4.11.2016 1|Mutabakatlar tamamiandi
4/17.10.2016 10:10:20 | 17.10.2016 tarihli mutabakat operasyonu 1 17.10.2016 1 Mutabakatlar surGyor
5/25,10.2016 05:58:54 25.10.2016 tarihli mutabakat operasyonu 25.10.2016 1 Mutabakatlar tamamlandi
6/25.10.2016 07:20:40 ‘ 25.10.2016 tarihli mutabakat operasyonu 25.10.2016 2 ‘ Mutabakatlar tamamlandi
7/31.10.2016 12:25:24  31.10.2016 tarihli mutabakat operasyonu 1 .31.10.2016 1 Mutabakatlar sdrdyor
8/1.11.2016 10:38:13 |01.11,2016 tarihli mutabakat operasyonu 1.11.2016 1/Mutabakatlar strdyor
9/1.11.2016 10:46:14 -01.11.2015 tarihli mutabakat operasyfdsafdgd -20.11.2016 1/ Mutabakatlar surdyor
10(1.11.2016 10:46:28 | 01.11.2016 tarihli mutabakat operasyonu 1.11.2016 1 ‘Mutabalcatlar surdyor
Kayit sayist: 10 Sire:

Gonderilmis e-Mutabakatlar (371002) menlsu altindan gdénderilmis e-
Mutabakatlarin takibi gergeklestirilebilecektir. Ik ekranda mutabakatlar grup
seklinde goriinmekte olup ,detaylar icin sag tus “Mutabakat detaylan”
secenedinden detay kontroller saglanabilecektir.

314.10.2016 11:29:02 |04.10.2016 tarihli mutabakat operasyonu 3 4.11,2016
4 17,10.2016 10:10:20 | 17.10.2016 tarihli mutabakat operasyonu 1 17.10.2016
5 25,10.2016 05:58:54 | 25,10.2016 tarihli mutabakat operasyonu 25.10.2016 1 Mutabakatlar tamamlandi
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;' de s e-Mutabakatlar (3 02 O X 1
Gorunum  Aktanm  Yazici Rapor Yonetim
Sr@BEEcMPFREHAY SRAAG
ilktarin |01.01.2016  [? SonTarih |01:11.2016  [?
Red Gonderim tarihi Mutabakat aciklamasi Mutabakat Mutabakat Durum B =
d gecerlilik  adedi ©@ | Detaylar
tarihi
1/4.10.2016 11:14:59 | 04,10.2016 tarihli mutabakat operasyonu 1 4.11.2016 1/ Mutabakatlar tamamland:
2/4.10.2016 11:24:22 | 04.10.2016 tarihli mutabakat operasyonu 2 4,11.2016 1/Mutabakatlar sariyor
3/4.10.2016 11:29:02 | 04.10.2016 tarihli mutabakat operasyonu 3 4,11.2016 1 Mutabakatlar tamamland:
4/17.,10.2016 10:10:20 17.10.2016 tarihli mutabakat operasyonu 1 17.10.2016 1 Mutabakatlar surayor
» 5;25.10.2016 05:58:54 i?_5.10.2('}16 tarihli mutabakat operasyonu 25.10.2016 | 1 iMutabakatlav tamamland:
s '’ - T " i
| Mutabakatlar &= O X
| Géranam Aktanm  Yazia Rapor Yénetim
SFrBEEEMFREHA QA
E Cari Mutabakat Mutabakat Déviz | Durumu Durumun tarihi Durumun aciklamasi e-Posta e-Posta durumu e-Posta tarihi Hata
E kodu tarihi tutan cinsi
4 » 25.10.2016 158.549,70| TL Reddedildi | 25.10.2016 06:31:54 | bu tutara mutabik olamayiz. — 2 mikro.com.tr e-Posta gonderildi. | 25.10.2016 06:28:06

Detaylarda mutabakatla ilgili son durumu ve yapilmis olan tim islem detaylari
takip edilebilmektedir. Ayni zamanda e-posta karsi tarafa iletiimemis ise veya
herhangi bir hata olusmussa burada durum kolonlarinda takip yapilabilecektir.

Tekrar kars! tarafa mail génderimi yapilabilir.

Durumu Durumun tarihi Durumun aciklamasi e-Posta e-Posta durumu

T rrRr——

Durum gegmisi Alt+Y

Reddedildi | 25.10.2016 06:31:54 | bu tutara mutabik olamayiz.

e-Posta gegmisi Alt+P

Tekrar e-Posta gonder Alt+M

Bu ekranda sag tus ile durum gecmisi secenedi ile yanit detaylarina
ulasilabilecektir. Maillere karsilik déntlen cevaplar bu ekrana yansiyacaktir.

Sag tus ile e-posta gonder seceneginden hangi e-posta adresine génderimin
yapildigi , ulasip ulasmadigina dair detay bilgiler listelenebilecektir.

] vantlar - O
9 @ S = £
Durumu Durumun tarihi Durum agiklamasi
Reddedildi 25.10.2016 06:31:54  bu tutara mutabik olamayiz.bizde 1,00TL gozukmekte

NOT: Detayl bilgi icin 0850 200 20 30 numarasindan e-mikro hattimiz ile iletisime
gecebilirsiniz.
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