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MIiKRO

MIKROTOP

Bilisim sektérU en hizli gelisen ve teknolojik olarak surekli yenilenen sektérlerden biridir.
Hedefimiz isteklerinizi dinleyen program Uretebilmektir. Gerek ara yUz gerekse formul olarak
daha da glclenen Mikrotop'un getirecedi yenilikler, ihtiyaclannizi uzun vyillar karsilayacak
sekilde tasarlanmustir.

Mikrotop; Stok ydénetimi, Hizmet ve masraf yonetimi, Satin alma ydnetimi, Satis yénetimi,
Finans ydnetimi, Karar destek sistemi, Sabit kiymetler yonetimi, Bildirgeler, beyannameler ve
yazismalar modullerinden olusan tam bir ticari otomasyon paketidir.
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Mikrotop zaman kazandiracak...

Yeni iletisim teknolojilerini basarn ile kullanan Mikrotop, Microsoft Outlook yonetimini
program icinden gerceklestiriyor. Bu 6zelligi ile muUsterilerinize génderilebilecek her t0rlU rapor
ve ddékumler, e-posta yolu ve Mikro formati ile alicisina ulasiyor. Gonderilen raporlar program
ile birlikte verilen “Mikroview” uygulamasi ile Mikrotop yUklU olmayan bilgisayarlarda da
go6rintUlenebiliyor. Bu sayede kullanicilanmiz muUsterilerine arzu ettikleri raporu elekironik olarak
kolayca génderebiliyorlar.

Tamamen Windows uyumlu olan Mikrotop ile dékUm ve raporlarnnizi Word, Excel, html,
xml, mail, gibi MS Office araclarnna, OpenOffice Calc’a, hicbir ek islem yapmadan sadece bir
ikonu tiklayarak génderebilirsiniz. Programiniz size bu asamada Word, Excel veya OpenOffice
olarak yeni bir calisma sayfasi acacak, her tUrlu analiz, rapor ya da grafik calismalarn
yapmaniz icin hazr veri sunacaktir.

o Tek veri tabani icerisinde coklu firma ve subeler bazinda veri girisi yapabilmek,
(kayrtlar islenirken sGrekli olarak programdan cikip baska firmanin datalari icin
tekrar programa girmek vyerine, firma secimi alanindan firma degisikligi
yapllabilmesi),

e Program iginden tUm kullanicilarin kendi aralannda mesajlasabilmesi,

e Istediginiz periyotta yapilacak isler icin sizi uyaracak hatirlatict b&lomu,

e Makro tanimlayabilme (&rnegin, programin otomatik olarak her gin saat
10.00'da nakit akis raporu hazilamasi vb.),

e Cok boyutlu raporlama yapabilen veri kupleri,

e Otomatik déviz kuru gincelleme (internet baglantisi varsa),

e Hizl arama menUsu

Mikrotop'un sayisiz dzelliklerinden sadece birkacidrr.

MsSQL acik veri tabani secenedi kullanicilara programda pek ¢cok kolaylk ve gelistirme
secenegi sunuyor.

Bilgileriniz givende...

Mikrotop, veri yedekle - geri yUkle Ozelligine sahiptir. Program icinden yedekleme
calistnidiginda bilgiler hard disk’te acilan klasére sikistirlarak kaydedilir. istenildiginde tekrar
calistinlarak yedeklenen bilgiler programa aktarilir. Bunun yaninda internete bagl oldugunuz
takdirde bir fiklama ile programlarinizi kolayca guncelleyebilirsiniz.

Sinirsiz rapor segenekleri...
Mikrotop, kullanicilarin intiyac duyabilecegdi tUm raporlan blnyesinde barindinr. Ancak

kullanicilar, bunlarnn disinda kendilerine &zel rapor Uretme seceneklerine sahiptir. Programiniz
cesitli araclar ile size sinirsiz sayida rapor Uretme secenegdi sunar.
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Kolay ogrenilir, kolay kullanilir...

Mikrotop, esnek kullanim yapisinin yaninda kolay kullanilir, kolay &grenilir &zelligine
sahiptir.

Mikrotop, gelismis yardim secenekleri ile kullanicilann programin bulunduklarn her
alanindan program yardimi almalarini saglar.

Mikrotop, kullanicilara iki ayrn yardim menUsU sunmaktadir. Bunlardan ilki kullanicilarn
Ctrl+Y tuslan veya kullanilan tuslar butonunu secerek ulastiklan fus listesidir. Bu listede
kullanicilar tus kombinasyonlar ile ulasabilecekleri kisa yollart gérebilirler.

Diger bir program yardimi ise bulunduklan alanin genis aciklamasini iceren yardim
ikonudur. Kullanicilar infiyac duyduklarinda bu ikonu tiklayarak bulunduklarn alan ile ilgili genis
aciklamaya ulasabililer. Bu aciklama alanlarinda anahtar bir kelime ile kisa arama yapma ve
aciklamalan yaziciya génderme secenekleri bulunmaktadir. Ayrica kullanicilanmiz; **Mikro
online yardim” hizmeti ile programin icinden bir tusu tiklayarak -internet erisimi aktifse- aninda
yardim alabilirler.
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Mikrotop programi etkili bir kontrol sistemi sunar. Cok kapsaml yetki tfanimlamalari ile
kullanicllann  programda ¢calisabilecedi tim alanlan  belirleyebilirsiniz.  Ustelik kullanicilann
calsmalarni; evrak isleyebilme, kayit ekleyebilme, kayit silme, kayit siimeyi yasaklamaya kadar
denetleyebilirsiniz.

Mikrotop'un bir diger 6zelligi ise agac fipi menU yapisidir. Kullanicilarn istedikleri alana
kolayca ulasmasini saglayan bu menUnin diger bir &zelligi ise tUm kullanicilann istedikleri
evrak, rapor ya da alanlarn kesip yapistirarak kendilerine &zel menUler olusturabilmeleridir.

Kullanici olusturdugu menu ile sadece sUrekli kullandigr bolumleri tek bir alanda
toplamakta, zaman ve kullanim kolaylgi kazanmaktadir.
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Hangi gun, hangi toplantiniz var? Takip etmek artik ¢cok kolay.

CUnkU programinizdaki takvim ekrani sayesinde gecmis randevularinizi takip edebilir,
gelecekteki randevularinizi simdiden tanimlayabilirsiniz. Yapacaginiz tek islem, programinizin
Ust bdlumUndeki toolbar’da yerini alan Takvim islem butonunu tikliamanizdir.
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Stok yonetimi

Mikrotop programinin Stok moduly ile, isletmenizin tUm mal ve depo hareketlerini hatasiz
takip edebilirsiniz. Stok menUsU kullanicilann bir stokla ilgili tUm hareket ve detaylara mendUler
arasinda gezinmeden ulasabilmesini saglayacak sekilde hazirlanmistir. Hareket féyleri yardimi
ile tek bir ekrandan evraklarnn detayina inebilir; isterseniz giris-degisiklik-silme islemlerini
gerceklestirebilirsiniz.

Stok hareketlerinizle ilgili detayll maliyet ve karlilik analizleri; verimlilik hedeflerinize cok
kolay ulasmanizi saglayacaktir.

Kartlar ve receteler, Foyler, Evraklar, Yonetim, Operasyonlar, Raporlar, Analizler, Listeler,
Grafikler, Sayim islemleri, Barkod efiket basimi ve Kategori yonetim moduUlU alt menUlerinden
olusan stok menusU; kullanicilann t0m stok islemlerini eksiksiz sekilde yUrGtmesi amaciyla
tasarlanmistir.
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Stoklarniniza sinirsiz fiyat tanimi yapabilirsiniz...

Stok menUsUnde her bir stok icin sinirsiz barkod tanimlayabilirsiniz. Ayrica stoklariniza iliskin
etiket dizaynlanni, yeni evrak form tasarmlanmizin da yapildigr ReportBuilder ekranini temel
alarak tasarlayip, basimlanni gerceklestirebilirsiniz. Amacimiz, kullanicillarnmizin daha fazla
bilgiye daha modern ve aynntili ortamda etiketlerini basabilme olanagdr saglayabilmektedir.
Program kullanim acisinda islevsel olmanin disinda, stoklara ait sinirsiz sayida detayi
barindirmaktadir. Séyle ki stoklarin resimlerini etiket tasariminiza ekleyebilirsiniz.

Ayrica stok tanitim kartinda; stoklarinizi ana ve alt grup, Uretici, sektér, renk, beden, Parti,
Parti+Lot, Seri no, Bag baznda, Bag+Parti+lot bazinda detaylandirabilir ve takibini
yapabilirsiniz. Stok kartlarnniza stoklarinizin resmini ekleyebilirsiniz. Stoklariniza sinirsiz fiyat ve
istediginiz para biriminde tanimlama yapabilirsiniz.

Evraklar menUsinden detayl giris-cikis hareketlerinizi dUzenleyebilir, depolar arasi sevk
ve stok virman fislerinizi olusturabilirsiniz.

Farkli para birimleri ile takip edebilecegdiniz stoklarinizin raporlar ve analizler alanindan
stok durumu ile ilgili her t0rl0 hareket, maliyet, kérliik, envanter raporu ve stoklann satis, alig
analizlerini alabilirsiniz.

Verilerinizi grafikler menUsU yardimi ile analiz etme imkani bulabilirsiniz.

Cesitli UrOn satan ticari isletmelerde énemli bir intiyac ise adetlerin dogru sayimlar ile
takip edilebilmesidir. Programlar bu amacla el terminallerini destekleyen yapiya sahipftir. Bu
cihazlarla yapilan sayim bilgilerini otomatik olarak programa aktarabilir ve sayim sonuclarinizi
guncelleyebilirsiniz.

Ekrandaki kayitlarninizi istediginiz sirelerde yenilemek artik ¢ok kolay...

Belirlenen sUreler dahilinde foy, ydonetim, operasyon vb. ekranlarda bilgilerinizin strekli
olarak yenilenmesini saglayabilirsiniz. Bdylece diger kullanicilann yapmis olduklarn degisiklikler
herhangi bir isleme gerek kalmadan ekranda gorintulenen kayitlara yansiyacaktir.

Sorumluluk merkezlerine 6zel fiyat kodu...

Stok yonetimi ve finans yénetiminden tanimlanabilen Sorumluluk merkezleri tanitim
kartfina fiyat kodu alani eklenmisti. Amacimiz birden fazla sorumluluk merkezi ile calisan
firmalarnn her bir merkezi icin, satislarda kullanacaklar fiyat kodunu belilemeleri ve bu fiyatlar
otomatik olarak evraklara yansitmalarini saglayabilmektir.
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Hizmet ve masraf yonetimi

Mikrotop Hizmet ve masraf ydnetimi modulU; isletmenizin tOm hizmet alim ve satimlar ile
ilgili carileri tanimlayabileceginiz, fatura kesebilecediniz ve giris islemlerini yaparak bunlarla

ilgili detayli rapor ve analizleri alabileceginiz alandir.

Hizmet ve masraf yénetimi modulU ile; gelir ve gider kalemlerinizin detayll olarak takip

edilmesini saglayabilirsiniz.
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Mikrotop Hizmet ve masraf yénetimi modulu ile;

Her bir hizmet ve masraf kartlan icin orijinal ve alternatif déviz tanimlayabilir,
Hizmet ve masraflar sorumluluk (k&r-zarar) merkezini belirleyerek girebilir ve

istediginiz takdirde departman ya da subelerinizin hizmet alisi ya da satislannin

[ )
[ ]
detayl takibini yapabilir,
[ ]
yapabilir,
[ )

grafiklerini alabilirsiniz.

Mikrotop; Hizmet ve masraf yonetimi modUlU

Serbest meslek ve/veya gider makbuzlarn duzenleyebilir veya bunlarin girislerini

Masraf hesaplarn analiz kUbU ile; masraflarnnizi istediginiz detayda inceleyebilir,

de tUm diger moduller gibi detayl rapor

ozelliklerine sahiptir. Raporlar alanindan tUm hizmet tUrlerine iliskin detayll hareket ve durum

raporlar alabilir, grafikleri inceleyebilirsiniz.

Mikrotop
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Satin alma yonetimi

Mikrotop Satin alma ydnetimi moduUlU; isletmenize &zel satin alma taleplerini programa
arzu ettiginiz gibi tanitarak, tim teklif, satin alma ve mal kabul streclerini etkin bir denetimle
yonetmenizi saglar.

Mikrotop

Satici firmalannizi detaylan ile tanitacaginiz Satin alma moddlu ile; cari
hesaplarinizi ister yabanci isterseniz orijinal para birimine goére takip edebilir,
detayli raporlarnni alabilirsiniz.

Satici cari hesaplanniza birden fazla adres tanimlayarak, yetkili tantim kartlar
yardimi ile de her bir adresteki yetkilileri ayrn olarak tanimlayabilirsiniz.

Dahili satin alma taleplerinizi girebilir, satici firmalardan almis oldugunuz
tekliflerinizi satin alma sartlan evraklarn yardimi ile takip edebilirsiniz.
Operasyonlar yardimi ile satin alma evraklarn ile ilgili bircok islemi kolaylikla
gerceklestirebilirsiniz.

Analizler icerisindeki kUpler yardimi ile bilgileri detayli olarak takip edebilirsiniz.
Satici cari hesaplara ait hareket foyleri yardimiyla tek bir tus ile o carinin evrak
detaylanna ulasabilirsiniz.

Kurgulayacaginiz onay sistemine goére siparislerinizi onaydan gecirip; siparis,
irsaliye, fatura hareketlerini gerceklestirebilirsiniz.

Aldiginiz mallar ile ilgili fiyat farki faturalannizi otfomatik olarak olusturabilirsiniz.

9 ©2008 Mikro Yaziimevi A.S.



Satin alma sartlannda tanimlanan bilgiler; (birim fiyat, vade, 1skonto) siparis, irsaliye,
fatura zincirinde ilgili evraklariniza otomatik olarak gelecek, isletmenize gercek bir satin alma
otomasyonu saglayacaktir. Ayrica; promosyonlu Urunler ile ilgili baslangic ve bitis tarihleri
verilerek; birden fazla satici firma icin “promosyon satin alma sarti” evraki da olusturabilirsiniz.

Mikrotop programinin en onemli 6zelliklerden biri olan safin alma sartlan ile; satfic
firmadan alinan teklifleri programa tanitarak t0m satin alma islemlerini kabul edilen teklif
detaylanna goére takip edebilirsiniz. Satici firmalardan gelen faturalar ve yapilan édemeleri
arzu ettiginiz bicimde eslestirerek hesap kapama calistirabilirsiniz.

Satin alma modulu ile; raporlar alanindan tim satin alma hareketlerine iliskin, siparis,

teslimat, mal alis dagiim raporlan, cari hesap raporlar, satin alma karsilastirma raporlar,
muUstahsil raporlarn ve detayll ekstreleri alabilirsiniz.
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Sahs yonetimi

Mikrotop Satis ydnetimi modulU isletmeniz icin gercek bir “satis yénetimi” saglar. Tum
musterilerinizin bilgilerini ve hareketlerini detayl olarak izleyebilecediniz satis modulu ile;

MUsteriniz ile ilgili tUm bilgileri en ince detaya kadar programa girebilir ve bu
detaylan kullanarak ¢ok ¢esitli raporlar Uretebilir,

Her muUsterinizi sizin belirlediginiz risk ve kredi araliklarinda takip edebilir,

Hesap kapama &zelligini kullanarak dizenlediginiz fatura ile aldiginiz &demeleri
kapayabilir,

Adat ve vade farki ekstreleri dUzenleyebilir,

Taksitli satislanniz icin taksit karti dizenleyebilir,

Siparis olusturabilir,

Toplu fiyat degisikligi yapabilir,

MuUsterilerinize 6zel satis sartlan olusturabilir,

irsaliye, irsaliyeli fatura ve fatura dizenleyebilir,

Operasyonlar ile satis ydnetimi icerisindeki bircok islemi yapabilir,

Musterilerinizin hareket analizlerini alabilir,

SMS uygulamalar ile muUsterilerinizin cep telefonlarnna mesaj génderebilirsiniz.

Satis moduUlU ile; mUsterilerinizi detayl olarak tanimlayabilir, hareketlerini arzu ederseniz
dovizli olarak da takip edebilirsiniz.

MuUsterilerinize birden fazla adres tanitabilir, her adresteki yetkililere ait &zel bilgileri (cep
telefonu, e-posta adresi, evlilik yldénimu, vs.) tanimlayabilirsiniz.

Detayl kredi ve risk takibi yapabilirsiniz.

Fiyat degisikligi evraki yardimi ile tek ekrandan stoklarinizin fiyat degisiklik islemlerini
gerceklestirebilirsiniz.

Mikrotop
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Mikrotop programi ile satis departmaniniz icin yepyeni modeller kurabilir; gorev,
sorumluluk ve is planlan olusturulabilirsiniz.

Kurgulayacaginiz onay sistemine goére siparislerinizi onaydan gecirip; siparis, irsaliye,
fatura hareketlerini gerceklestirebilirsiniz.

Sattiginiz mallar ile ilgili fiyat fark faturalarnizi otomatik olarak olusturabilirsiniz.

Satis sartlan dzellidi ile; ddviz cinsi secilerek muUsteriye &zel fiyat iskonto ve 6deme sartlar
belirleyebilirsiniz.

Detayl satis sartlar, alinan siparis ve/veya siparislerin sevkiyati, siparis tahminleri raporlarn
alabilirsiniz.

Standart fiyat dedisikligi, musteri durum raporlar, ekstreleri, bakiye yaslandirma raporlar
ve detaylirisk raporlar -isterseniz ddviz detayl olarak- alabilirsiniz.

Musterilerinizin (tarih araligi vererek) aktif ve duragan dénemlerini takip edebilirsiniz.

Satilan malin maliyetlerini, Grinlere goére satis hizlarni takip edebilir; hareket devir hizi ve
hedef karsilastirma raporlanni, satin alma sartina goére satis karlilik raporlarnni, yillik satis ve mall

sevkiyat raporlanni, detayll satis elemani ve plasiyer raporlan ile en c¢ok satilan UrGnler
raporlanni alabilirsiniz.

Mikrotop 12 ©2008 Mikro Yaziimevi A.S.



Taksitli sathig

Mikrotop programi; konfeksiyon, beyaz esya, mobilya gibi yogun taksitli satis yapan
isletmeler icin taksitli satis moduline de sahipfir.

Mikrotop Taksit modulU ile; kredili mUsteriniz ile ilgili kredi limitini kontrol edebilir, ddeme
planlarnnizi olusturabilirsiniz. Kredili satis esnasinda program, taksit tarinlerini otomatik olarak
ekrana getirmektedir.

Kredili ve pesin alisverislerde ilk gelecek fiyat tiplerini belirleyebilirsiniz. TUm tahsilét
islemlerini  kolayca takip edebilir, vadeleri inceleyebilirsiniz. Gecikmis &demeleri  ve
olusabilecek vade farklarini programdaki cesitli rapor ve analizler yardimi ile hatasiz sekilde
takip edebilirsiniz.

Bu modulde kullanicilara cari ve iki ayn taksitli satis karti secenegdi sunulmaktadir. Bunlar;

e Carikart
e On bUro (Konfeksiyon satis magazalari)
e On buro (Taksitli satis magazalan)

Cari karh

Cariye ait, adres, telefon, ézel gin, kefil ve teminat bilgileri gibi tUm detaylar iceren bir
tanitim kartidir.

Mikrotop 13 ©2008 Mikro Yaziimevi A.S.
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On biiro (Konfeksiyon sahs magazalan)

Carinin var olan borc¢lanni vade bazinda izleyip slip yazdirabilir,

Bu borclan dénem bazinda ve borg tipine gbre izleyebilir,

Tek bir ekrandan satis yapip édeme alabilir,

Vadesi gecmis veya vadesi gelecek bakiye ve cari ile ilgili yapilan islemlere
istinaden &zet bilgiler gdzlemleyebilir,

Faturalarda girilen 6deme planina gére vade ve tutar takibi de yapabilirsiniz.

Bu kart ile musterilerinize taksitli satis dUzenleyebili, bunun yaninda mdusterilerin tGm
hareket, satis ve 6deme bilgilerine mendler arasinda dolasmadan ulasabilirsiniz.

On biro (Taksitli satis magazalan)

Mikrotop

Siparis detayl calisabilr ve ayni zamanda ARCON programindan siparis
transferi yapabilirsiniz.

Odeme tiplerine (kredi karti, senet, cek) gore takip edilip bore slipi yazdirabilir,
senet tahsilat yapabilirsiniz.

Cari ile ilgili ekstre, siparis teslimat raporlan, toplam satigl, yapilan tahsilat,
vadesi gecmis ve gelecek bakiyesi ile acik bakiyesini izleyebilirsiniz.

14 ©2008 Mikro Yaziimevi A.S.
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Finans yonetimi

Mikrotop programi tUm finans harekeftlerinizi etkin bir sekilde izlemek ve denetlemek

Uzere gelistiriimistir. Mikrotop Finans modulU ile tUm kasa, banka, tahsilat ve ddeme islemlerinizi
takip edehbilirsiniz.
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Finans hareketlerinizi otomasyon strecine tasiyan bu modul ile;

Mikrotop

Odeme listeleri hazirlayabilir,

Bankalarin son durumlari ve dénemsel durumlarini izleyebilir,

Farkli kasa tiplerine goére; (nakit-gek-karsiliksiz cek-senet-protestolu senet-verilen
senet kasalar-verilen 6deme emirleri-muUsteri édeme sézleri kasasi) istenilen
sayida kasa hesabr acabilir ve bu kasalarin her birini tercih edilen ddviz cinsi ile
takip edebilir,

Personel ve Demirbas kartlan tanimlayabilir,

Otomatik kur farki hesaplatabilir, cek ve/veya senet islemlerinde kasalar arasi
fransferler yapabilir, finans kalemleri arasinda virman islemleri gerceklestirebilir,
Nakit fazlasi ve nakit eksigini gdsteren proforma nakit akis raporlari hazirlayabilir,
Belli tarinler arasindaki finansal hareketleri, hareketlerin tiplerine, cari hesaplara
bagdl olarak borc¢-alacak ve bakiyeleri ile birlikte listeleyen "Finansal durum"
raporu veya birden fazla firmanin durumunu tek raporda izleyen "Konsolide
finansal durum' raporu hazrrlayabilir,

Odeme islemleri ile belirlediginiz parametreler dodrultusunda &deme
bordrolarinizi olusturabilir,

TUm bu raporlarin yaninda kartlar ve evraklar alanlarini kullanarak; banka,
kasa, cari hesaplar ile ilgili evrak ve hareketleri duzenleyebilir-izleyebilir,
sorumluluk merkezleri tanimlayabilir, nakit ve finansal akis tablolarn hazirlayabilir,
istediginiz bankalar ile online bilgi alisverisi yapabilirsiniz.
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Karar destek sistemi

Programlanmiza eklenen ve sUrekli gelistiiimekte olan analiz kUpleri ile isletmenize ait
bilgiler ile analizlerinizi genis bir sekilde hazirlayabilirsiniz.
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MIiKRO

Sabit Kiymetler Yonetimi

Sabit kiymetler tanimlanabilir,

Sabit kiymet hareket foyU ile ilgili demirbasin detaylarn incelenip evrakina ulasilabilir, giris,
degisiklik, silme islemleri yapilabilir.
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Yillk/d&énemlik amortisman raporu alinabilir. Sabit kiymet als ve satis faturalarnni
kaydedebilir.

Finansal sézlesme tanitim karti ile finansal sézlesmeleri tanitabilir, finansal sdzlesme kira
faturasi girebilirsiniz.

YUksek enflasyon dénemlerinde kanunen gerekli olan enflasyon dizeltmesi islemlerini
sabit kiymet kartlan icin yapabilir, dUzeltme raporlarnni alabilirsiniz.
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